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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 8B /CSR/HS 
 

Realizacja filmu promującego zachowania proekologiczne w ramach projektu 
wdrożenia CSR w przedsiębiorstwie Higma Service Sp. z o.o. 

 
 
 

W związku z realizacją projektu o udzielenie wsparcia na wdrożenie CSR               
w ramach SZWAJCARSKO-POLSKIEGO PROGRAMU WSPÓŁPRACY, prosimy                    
o przedstawienie oferty cenowej Państwa firmy na przeprowadzenie kampanii 
medialnej promującej zachowania proekologiczne i wdrożenie działań CSR. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest  Damian Wnuk.  
Wszelkie pytania dotyczące postępowania proszę kierować na adres mailowy: 
csr@higma-service.pl 
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1. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 
oceny spełniania tych warunków. 

 
Termin realizacji i odbioru usługi do 30.09.2016r. 
 
Realizacja usługi zostanie rozpoczęta najpóźniej w terminie 17.06.2016r. 
 
Specyfikacja przedmiotów : 
 
WYMAGANIA JAKOŚCIOWE: 
 

1. Film ma być zrealizowany w technice cyfrowej 
2. Format filmu to pliki mpeg4, mov, wmp,  
3. Film ma być oparty na następujących założeniach: ma promować działania 

proekologiczne, ma być zbieżny z działaniami, które podejmuje Higma 
Service w ramach wdrażania projektu CSR 

4. Oferta ma zawierać następujące informacje: 
- ramowy scenariusz 
- czas realizacji zadania 
- cenę za wykonaną usługę 

 
- Nie spełnienie któregokolwiek z kryteriów  skutkować będzie odrzuceniem oferty 
z dalszego postępowania. 
 
Informacje dodatkowe 

Wykonawca jest zobowiązany do terminowego wykonania usługi (przedmiotu 
zamówienia). 

W razie nieterminowego wykonania usługi  ( przedmiotu zamówienia ) będącej 
przedmiotem zapytania Zamawiający obarczy Wykonawcę karą umowną wysokości 
50 % udzielonego mu zamówienia. 

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność na zasadach ogólnych kodeksu 
cywilnego za wszelkie szkody spowodowane przez niego przy wykonaniu, 
niewykonaniu lub nienależytym wykonaniu usługi (przedmiotu zamówienia). 

W przypadku, gdy na skutek niewykonania, nienależytego wykonywania przez 
Wykonawcę usługi (przedmiotu zamówienia)  z przyczyn leżących po jego stronie 
osoby trzecie zgłoszą do Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia w związku                   
z doznanymi szkodami, Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia na swój koszt                
i ryzyko wszelkich działań prawnych zapewniających należytą ochronę 
Zamawiającego przed takimi roszczeniami osób trzecich.  
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W szczególności Wykonawca zobowiązuje się zastąpić Zamawiającego czy też                
w przypadku braku takiej możliwości przystąpić po stronie Zamawiającego do 
wszelkich postępowań toczących się przeciwko Zamawiającemu.  

Wykonawca zobowiązuje się pokryć wszelkie szkody i koszty  poniesione przez 
Zamawiającego z tytułu roszczeń osób trzecich, o których mowa powyżej, w tym 
zwrócić Zamawiającemu równowartość wypłaconych odszkodowań  czy też 
zwróconych środków finansowych na rzecz osób trzecich, a także zrekompensować 
Zamawiającemu wszelkie koszty, jakie poniesie lub jakie będzie zobowiązany 
ponieść w związku z dochodzeniem roszczenia, jakie osoba trzecia zgłosi do 
Zamawiającego w związku z tym, że Wykonawca nienależycie wykonał lub nie 
wykonał usługi (przedmiotu zamówienia). 

Oferent jest zobowiązany do udokumentowania wymagań jakościowych 
zawartych w zapytaniu. 
 

2. Informacje o procedurze zapytania ofertowego. 
 
Ofertę na załączonym Formularzu Ofertowym wraz załącznikami należy przesłać 
drogą elektroniczną na adres csr@higma-service.pl lub złożyć w siedzibie firmy 
Higma Service Sp. z o.o. 45- 446 Opole, ul. Gosławicka 2 w terminie do dnia 
10.06.2016r. do godziny 15.00 z zaznaczeniem w tytule numerem zapytania 
ofertowego. 
 
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
 
Wykonawca określi cenę ryczałtową brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie 
za realizację przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie               
z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku). 
 
Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej. 
   
Rozpatrywane będą jedynie oferty spełniające kryteria formalne. 
 

3. Kryteria Wyboru 
 
1. Wyboru ofert dokonuje komisja w 3 osobowym składzie: Prezes Zarządu Higma 

Service Sp. z o.o., Koordynator Projektu, pracownik Higma Service Sp. z o.o. 
 
2. Ocenie merytorycznej będą podlegały tylko kompletne formularze ofertowe, 

opracowane i zawierające załączniki, zgodnie z zapytaniami ofertowymi 
publikowanymi przez Higma Service Sp. z o.o.  
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3. Oferty niekompletne, bez załączników, zawierające braki formalne zostaną 
odrzucone z przyczyn formalnych. 

 
4. W związku z odrzuceniem oferty uczestnikom postępowania nie przysługuje 

żadne roszczenie przeciwko Higma Service Sp. z o.o.  
 
5.  Oferty zostaną ocenione zgodnie z kolejnością wpływu  
 
6.  Kryteria wyboru oferty są następujące: 
 

a) weryfikacja formalna oferty, jej kompletność oraz zgodność z zapytaniem 
ofertowym 

 
b) cena nie może przekraczać założonego kosztu określonego w budżecie 
projektu 

 
c) Przy wyborze Wykonawcy, Zamawiający będzie się kierował kryterium 
ceny, oceną wymagań dodatkowych zawartych w zapytaniu oraz terminem 
realizacji zadania - cena waga 60%, wymagania dodatkowe – 20%, czas 
realizacji 20% 

 
cena oferty z najniższą ceną = 60 punktów 

 
spełnienie wymagań jakościowych = 20 punktów 

 
czas realizacji zadania = 20 punktów 

 
Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów 

 
Punktacja będzie zaokrąglana w górę, do dwóch miejsc po przecinku 

 
Ocena dokonywana przez komisję ma charakter ostateczny 

 
Informacja o wynikach postepowania zostanie przesłana elektronicznie na adres 
mailowy wskazany przez uczestników postępowania w ciągu 7 dni od daty 
zakończenia przyjmowania ofert oraz zamieszczona na stronie www Higma Service 
Sp. z o.o. 
 
Oferta Wykonawcy, który uzyska największą liczbę punktów zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. 
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Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wybrania żadnej z ofert złożonych                
w wyniku niniejszego zapytania lub do modyfikacji zakresu prac lub wymagań 
formalnych. 
 
4. Lista wymaganych załączników 
 
Załącznik nr 1: Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2: kserokopia KRS lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji                 
o Działalności Gospodarczej itp. określające status prawny wykonawcy 
Załącznik nr 3: przedstawienie minimum 2 potwierdzeń realizacji podobnego 
zlecenia (umowa, faktura, itp.)  
Załącznik nr 4: Zabezpieczenie wykonania umowy 
Załącznik nr 5: Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych. 
Załącznik nr 6: Opis oferowanego rozwiązania 
 
 
 
 
 


